UNIVERSITETI PUBLIK “KADRI ZEKA” UNIVERSITY
Zija Shemsiu pn., 60000, Gjilan, Republika e Kosovés
www.uni-gjilan.net tel: 0280390112

Ref. nr. OS//42E Dt. D0 /02 /2028

Bazuar né dispozitat e Ligjit Nr.08/L-197 pér Zyrtarét Publik, pjesa e V-t&, nenit 8 t& Ligjit Nr.03/L-
212 i Punés, Udhézimi administrativ MFPT-Nr. 01/2024 pér Rregullimin e Procedurave t&
Konkursit né Sektorin Publik, Universiteti Publik “Kadri Zeka” Gjilan, shpall:

Konkurs
t€ hapur pér kétg pozité té 1iré t& punés né administraté t§ UKZ

Pozita: Zyrtar i Larté pér Komunikim dhe Informim(1 népunés)
Klasa e pozités: Profesional 1

Koeficienti: 113-5.7 (6.2 sipas rritjes buxhetore Janar 2025)

Lloji i pozités: Me afat te pacaktuar

Raporton te: Udhéheqési i Divizionit pér Komunikim me Publikun

Detyrat dhe pérgjegjésité:

1.Ndihmon mbikéqyrésin ng zhvillimin e dokumenteve dhe planeve t& komunikimit pér t& informuar
qytetaret dhe palét e interesit me veprimtaring e universitetit;

2. Pérgatit materiale informative si komunikata, broshura, buletine, dhe raporte pér t& informuar
publikun pér aktivitetet, projektet dhe arritjet e universitetit

3.Menaxhon web faqen zyrtare t& universitetit dhe rrjetet sociale duke pérditésuar me informata dhe
materiale t& miratuara nga menaxhmenti dhe pérgjigjet ndaj pyetjeve dhe komenteve t& publikut

4. Mbéshtet ngjarjet publike, pérmes video incizimeve dhe fotografive, si takimet e hapura,
konferencat pér shtyp dhe ceremonité & promovojné iniciativat e universitetit

5. Pérgatit pergjigjet p&r kérkesat e pranuara nga mediat dhe qytetaret lidhur me aktivitet dhe
shérbimet e universitetit;

6. Monitoron dhe analizon reagimet e publikut ndaj komunikimeve dhe aktiviteteve t& universitetit,
pérgatit pergjigjet dhe informon menaxhmentin e universitetit;

7. Pérzgjedhjen, sistemimin dhe azhurimin e t& dhénave dhe informacioneve né WEB fagene
universitetit

8.Kryen edhe detyra tjetér n& pérputhje me ligjet dhe rregulloret t& cilat mund t& kérkohe nga
mbikéqyrési direkt

Shkathtésité:

Shkathtési pér t& organizuar punén e vet dhe pér t& koordinuar stafin e nivelit administrativ;
Shkathtési hulumtuese, analitike, vlerésuese t& informacionit;

Aftési pér pérmbushje t& detyrave dhe punéve nén presion;

Shkathtési kompjuterike t& aplikacioneve t& programeve (Word, Excel, Power Point, Internetit);

Arsimimi i kérkuar: Diplomé e arsimit t& larté e nivelit t& paré (Bachelor), drejtimi
Gazetari/Shkenca Komunikimi, Gjuhé dhe Letérsi, Marrédhenie me Publikun, Marketing
Pérvoja e punés e kérkuar: Dy (2) vite pérvojé pune profesionale.



Afati i aplikimit:

Afati pér aplikim nga kandidatét e interesuar do t& Jet€ i hapur tridhjeté (30) ditg, i shpallur nga
NJBNJ né web fagen e konkurrimeve t& SIMBNJ, respektivisht nga data 21.02.2025 deri mé
22.03.2025, ora 16:00

Térhegja e aplikacionit dhe dokumentacioni i nevojshém pér konkurrim: Formulari i
aplikimit mund te shkarkohet pérmes ueb fages www.uni-gjilan.net ose mund té térhiget né zZyrén
e arkivit nr.4 kati pérdhesg, né objektin e UKZ-sé,

Aplikacionet e dérguara me postg, t& cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén e béré ditén e fundit
1€ afatit pér aplikim, do t& konsiderohen t& vlefshme dhe do t& merren né shqyrtim, nése arrijné
brenda 4 ditésh, aplikacionet qé arrijné pas kétij afati dhe ato t& pakompletuara nuk do t& shqyrtohen
fare.

Formularit pér aplikim i duhen bashkéngjitur kéto dokumente:

*  CV-jae kandidatit;
. Diploma mbi kualifikimin arsimor (kopje e diplomés pérkatése e vértetuar me vulé
origjinale t& noterit), nostrifikimi nése shkollimi &sht& kryer jashté vendi;

*  Dokumenti i identifikimit (kopja e letérnjoftimit);

*  Ekstrakti i lindjes (origjinal);

*  Certifikata e vlefshme penale nga gjykata kompetente (origjinal);

*  Dé&shmi mbi pérvojén e punés dhe pasqyra e llogarisé nga trusti pensional;
*  Dokumentet tjera relevante pér pozitén e punés qé aplikoni

Dokumentet e kompletuara dorézohen né Zyrén pér Arkiv dhe Protokoll, kati pérdhese nr,
04 prej orés 08:00 deri 16:00, né objektin e Universitetit Publik “Kadri Zeka”, Rr. Zija
Shemsiu, p.n., 60000, Gjilan, Republika e Kosovés.

Aplikacionet e dorézuara pas afatit t& parapar€ nuk do t& pranohen, ndérsa ato t& mangéta do té
refuzohen.

Testimit me shkrim i nénshtrohen vetém kandidatét q€ kang kaluar me sukses procesin e
verifikimit paraprak t& aplikacioneve.

Procesit te intervistimit i nénshtrohen vetém kandidatét q€ kané kaluar me sukses testin me
shkrim.

Kandidatét t€ cilé hyjné n& pérzgjedhje t& listés s& ngushté pér testim me shkrim dhe intervisté do t&
informohen me e-mail ose telefon n& afat ligjor.

Universiteti Publik “Kadri Zeka” Gjilan,ofron mundési té barabarta té punésimit pér té
gjithé shtetasit e Kosovés dhe mirépret aplikacionet nga té gjithé personat e gjinisé
mashkullore dhe femérore nga té gjitha komunitetet né Kosovaé.
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UNIVERSITETI PUBLIK “KADRI ZEKA” UNIVERSITY
Zija Shemsiu pn., 60000, Gjilan, Republika ¢ Kosovés
www.uni-gjilan.net tel; 0280390112

Na osnovu odredaba Zakona o Jjavnim sluZbenicima br.8/L-197, peti deo, &1.8 Zakona o radu br.03/L-
212, Administrativnog uputstva MFRT-br.01/2024 za regulisanje konkursnog postupka u javnom
sektoru i &1.38 st.1 Statuta UKZ, Javni Univerzitet , Kadri Zeka* Gnjilane, objavljuje:

KONKURS
Za ova slobodna radna mesta u administraciji UKZ

Radno Mesto: Visi sluzbenik za komunikacije i informacije (1 radnik)
Pozicija klasa: Profesionalni 1

Koeficijent: 113 - 5.7 (6,2 prema povecanju budZeta za januar 2025)
Vrsta pozicije: na neodredeno vreme

Izvestava: Sefu odeljenja za javne komunikacije

DuzZnosti i odgovornosti:

.PomaZe supervizoru u izradi komunikacionih dokumenata j planova za informisanje gradana i
Zainteresovanih strana o aktivnostima univerziteta;

2. Priprema informativne materijale kao $to su saopstenja za Stampu, bro3ure, bilteni i izvestaji za
informisanje javnosti o aktivnostima, projektima i dostignuéima univerziteta;

3. Upravlja zvani¢nom veb-stranicom univerziteta j druStvenim mreama tako &to ih aZurira

4. Podrzava javne dogadaje, kao ¥to su otvoreni sastanci, konferencije za Stampu i ceremonije, koji
promovisu univerzitetske inicijative;

5. Priprema odgovore na zahteve medija i gradana u vezi sa aktivnostima i uslugama univerziteta;

6. Prati i analizira reakcije javnosti na komunikacije i aktivnosti univerziteta, priprema odgovore i
obavestava menadment-rukovodstvo univerziteta;

7. Vrsi izbor, sistematizaciju i aZuriranje podataka i informacija na sajtu univerziteta;

8. Obavlja i druge poslove u skladu sa zakonima i propisima koje moZe zahtevati neposredni
rukovodilac-supervizor.,

Veitine:

Sposobnost za organizovanje Sopstvenog rada i koordinaciju osoblja na administrativnom nivou;
IstraZivacke, analititke i vestine procene informacija;

Sposobnost izvrSavanja zadataka i rada pod pritiskom;



Poznavanje rada na ragunary u softverskim aplikacijama (Word, Excel, Power Point, Internet);

Obavezno obrazovanje:
Diploma prvog stepena visokog obrazovanja (Bachelor), Fakultet éumalistike/komunikologije, Jezika
i knjiZevnosti, Odnosa s Jjavnoséu, Marketinga.

Potrebno radno iskustvo: Dve (2) godine radnog iskustva u strucj.

Rok za prijavu;

Rok za podnoSenje prijava zainteresovanih kandidata bice otvoren trideset (30) dana, koji ¢e Jedinica
za upravljanje ljudskim resursima objaviti na sajtu konkursa ISULJR, odnosno od 21.02.2025do
22.03.2025, u 16:00 ¢asova.

Povladenje prijave i neophodna dokumentacija za konkurs:
Obrazac za prijavu moze se preuzeti preko sajta www.uni- jilan.net ili se moze povuci u arhivi br.4,
prizemlje, u zgradi UKZ.

Uz prijavni formular morate priloZiti sledeéa dokumenta:
- Biografiju kandidata;
- Diplomu o stefenoj struénoj spremi (kopiju odgovarajuée diplome overenu originalnim
notarskim pe¢atom), nostrifikacioni dokument ako Je obrazovanje zavrieno u inostranstvuy;
- Identifikacioni dokument (kopiju liéne karte);
- Izvod iz matiéne knjige rodenih (ori ginal);
- VaZece uverenje nadleZnog suda (original);
- Dokaz o radnom iskustvu j izvod iz penzionog fonda:
- Druga dokumenta relevantna za radno mesto za koje se prijavljujete.

Popunjena dokumenta dostavljaju se Sluzbi za arhiv i protokol, prizemlje br.04 od 08:00 do 16:00

fasova, u prostorijama Javnog Univerziteta »Kadri Zeka*, ul.Zija Shemsiu, b.b., 60 000,
Gnjilane, Republika Kosovo,

Samo kandidati koji su uspesno polozili pismeni test bice podvrgnuti procesu intervjua.

Kandidati koji udu u uzi izbor za pismeni test i intervju biée obavesten; e-mailom ili telefonom u
zakonskom roku.

Javni Univerzitet »Kadri Zeka“ Gn jilane, pruZa jednake moguénosti zaposljavanja svim
gradanima Kosova i pozdravlja prijave svih muskih i Zenskih lica iz svih zajednica na Kosovu,




