ISA KEKA

Adresa: Karagevé e Poshtme, Komuna e Kamenicés Email: isa.keka@uni-gjilan.net
Numri i telefonit: +38344603197

Edukimi

1993 - 2001 Universiteti “Hasan Prishtina”
Prishtina, Juristé I diplomuar

1989/90 - 1992 /93 Gjimnazi “Zenel Hajdini”
Gjilan, Diploma e shkollés sé mesme

Eksperienca e punés

01.09.2016-prezent Shkolla e Meseme e Lart Mikse “Sejdi Kryeziu”
Komuna e Kamenices  Sekretar i Shkollés

Pérshkrimi i detyrave té punés:

¢ Nxerrja e vendimeve dhe shkresave tjera pér personel
arsimore dhe nxénés.

¢ Administrimi dhe drejtimi i té gjithave aktivieteve
shkollore né kordinim me drejtorin.

e Keéshillime drejtorit pér aplikueshmérin e ligjeve né fuqi
dhe akteve té tjera nén ligjore.

e Udhéhegqja e librit té protokollit, librit améz té
punésuarve, dhe arkivés sé shkollés

01.10.2003 - 31.08.2016 Shkolla e Mesme e Lart Profesionale “Andrea Dursaku”
Kamenicg, Sekretar i Shkollés

PérshKkrimi i detyrave té punés:
e Udhéhegja e librit té protokollit, librit améz té
punésuarve, dhe arkivés sé shkollés.



Puné administrative dhe finaciare né Arsim pér té rritur.
Nxerrja e vendimeve dhe shkresave tjera pér personel
arsimore dhe nxénés.

Késhillime drejtorit pér aplikueshmérin e ligjeve né fuqi
dhe akteve té tjera nén ligjore.

01.08.2002 - 31.07.2003 Prokuroria Publike Komunale

Gjilan,

Praktikant

Pérshkrimi i detyrave té praktikés:

Trajnimet

Véshgimii zhvillimit té punéve né prokurori dhe gjykata,
duke filluar nga pranimi i léndés né prokurori deri né
vendosje nga Gjykata.

Hartimi i shkresave té ndryshme, propozim akuza,
aktakuza, ankesa nén mbikqyrje té prokurorit.

Gjuhét

Certifikaté - Mbi Transaksionet Moderne té Biznesit
Ndékombétar (kurs 6 mujor)

Organizuar nga Departamenti i Tregtisé dhe Industrisé
né kuadér té UNMIK, né bashképunim me Universitetin
e Prishtinés

Aftésité Digjitale

Shqip - Amtare

Paketa Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint)



