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Nr. Prot. 1 -)_t— /.

Bazuar né dispozitat e Ligjit Nr.08/L-197 pér Zyrtarét Publik, pjesa e V-t&, nenit 8 t& Ligjit
Nr.03/L-212 i Puné&s, Udh&zimi administrativ MFPT-Nr. 01/2024 pér Rregullimin e
Procedurave t&€ Konkursit n€ Sektorin Publik si dhe nenet 13, 38, 40 dhe 41 t& Statutit t&
UKZ-s&, Universiteti Publik “Kadri Zeka™ Gjilan, shpall:

KONKURS

Titulli i vendit té punés: Sekretar i Pérgjithshém i Universitetit
Kategoria: Kategoria e Larté Drejtuese

Klasa: Drejtues i Larté

Pérshkrimi i vendit te punés/detyrat dhe pérgjegjésité:

»  Eshté zyrtari me i larté i administratés;

+  FEshté udhéheqés i Administratés s& UKZ-sé;

+  Eshté shef i sekretaréve né fakultete;

« Eshté zyrtar pérgjegjés pér udhéheqje efikase, ekonomike dhe efektive te
Universitetit;

 [Eshté shef i drejtoreve té departamenteve né kuadér t& UK Z-s&;

« Eshté zyrtar pérgjegjés pér pérgatitjen teknike t& procesit buxhetor;

» Eshté pérgjegjés pér ¢éshtje t& tjera q& kérkohen nga Késhilli Drejtues dhe Rektori,
té cilat nuk jané t€ pércaktuara me keté Statut.

Kérkesat e pérgjithshme pér pranim:

« Té jeté shtetas i Republikés sé Kosovés;

»  Té keté zotési t& ploté pér t& vepruar;

» Té& zotérojé njérén nga gjuhét zyrtare, né pajtim me Ligjin per Gjuhét;

«  Té jeté i afté né piképamje shéndetésore pér té kryer detyrén pérkatése;

* Té& mos jet€ i dénuar me vendim t&€ formés s& preré pér kryerjen e njé vepre penale
me dashje;

*  T& mos keté né fuqi njé masg disiplinore pér largim nga njé pozité e zyrtarit publik;

Arsimi i kérkuar: Diplomé universitare master ose ekuivalente me mé s&
paku katér (4) vjet te studimeve n€ Fakultetin Juridik.
Pérvoja e punés:

»  Sé paku teté (8) vite pérvojé pune profesionale duke pérfshiré njérén nga kérkesat né
vjimin:



* Pesé (5) vite pérvoj€ pune né pozita drejtuese, ose

« Katér (4) vite pérvojé puné n€ pozita drejtuese dhe diplomé té nivelit t& dyté t&
arsimit t& larté (master), ose

« Tre (3) vite pérvoj€ puné n€ pozita drejtuese dhe diplomé t€ nivelit t& tret& t& arsimit
té larté (doktoraturés).

Kohézgjatja e emérimit: Emérimi né k&€ pozité béhet pér njé kohézgjatje katér (4)
vjegare me t&€ drejté njé rizgjatje, pér vet€m njé heré dhe pér té nj€jtén kohézgjatje.

Afati pér dorézimin e aplikacioneve:
Konkursi pér aplikim &shté i hapur 30 dit¢ dhe at€ nga data 16.05.2024 deri mé
14.06.2024.

Dokumentet e kompletuara dorézohen né Zyrén pér Arkiv dhe Protokoll, kati pérdhese nr.
04 prej orés 08:00 deri 16:00, né objektin e Universitetit Publik “Kadri Zeka™, Rr. Zija
Shemsiu, p.n., 60000, Gjilan, Republika e Kosovés.

Aplikacionet e dérguara me posté, t€ cilat mbajné vulén postare mbi dérgesén e béré ditén
e fundit t& afatit pér aplikim, do t&€ konsiderohen té vliefshme dhe do t& merren né& shqyrtim,
nése arrijné brenda 4 dité&sh, aplikacionet g€ arrijn€ pas kétij afati dhe ato t& pakompletuara
nuk do t&€ shqyrtohen fare.

Térheqja e aplikacionit dhe dokumentacioni i nevoishém pér konkurrim: Formulari i
aplikimit mund te shkarkohet pérmes ueb fages ose mund té térhiget
n& zyrén e arkivit nr.4 kati pérdhesé, n€ objektin e UKk z-se.

Formularit pér aplikim i duhen bashkéngjitur dokumentacioni/déshmité pér kualifikimet e
nevojshme arsimore, aftésité specifike dhe pérvojén paraprake té punés, si vijon:

» (CV-ja e kandidatit;

e Letra e motivimit;

* Diploma mbi kualifikimin arsimor (kopja e noterizuar);

» Diploma e fituar jashté vendit t& jeté e nostrifikuar;

* Dokumenti i identifikimit (kopja e let€rnjoftimit);

» Ekstrakti i lindjes (origjinal);

» Certifikata e vlefshme penale nga gjykata kompetente (origjinal);

e Dokumentet tjera relevante pér pozit€n (vértetime mbi pérvojén e punés t&
bashkangjitur me pasqyrén e Trustit pensional ).

Aplikacionet e dorézuara pas afatit t& paraparé nuk do t€ pranohen, ndérsa ato t& mangéta do
té€ refuzohen.

Kandidatet t& cilét do t& pérzgjidhen pér intervistim duhet ta prezantojné pér verifikim
dokumentacionin origjinal.



UNIVERSITETI PUBLIK “KADRI ZEKA” UNIVERSITY
7ija Shemsiu pn.. 60000. Gjilan. Republika e Kosovés
www.uni-gjilan.net tel: 0280390112

Na osnovu odredaba Zakona br. 08/L.-197 o javnim sluzbenicima, peti deo, ¢L.8
Zakona o radu br. 03/L-212, Administrativne  Uputstva MFRT-br. 01/2024 za
regulisanje konkursnog postupka u javnom sektoru kao i ¢l. 13, 38, 40 i 41 Statuta
UKZ, Javni Univerzitet .. Kadri Zeka*, Gnjilane, objavljuje:

KONKURS

Naziv radnog mesta: Generalni Sekretar Univerziteta

Kategorija: Kategorija viseg menadzmenta

Klasa: visi izvr$ni upravitelj

Opis poslova/duznosti i odgovornosti:

» najvisi sluzbenik uprave;

* rukovodilac uprave UKZ;

» Sef svih sekretara na fakultetima;

» odgovorno lice za efikasno, ekonomi¢no i efektivno rukovodenje Univerzitetom;
» Sef direktora svih odeljenja u UKZ;

» odgovorno sluzbeno lice za tehnic¢ku pripremu budzetskog procesa;

« odgovoran je za druga pitanja koja zahtevaju Upravni savet i Rektor, a koja nisu
definisana ovim Statutom.

Opéti uslovi za prijem:

+ da ste drzavljanin Republike Kosova;

e da imate potpunu sposobnost poslovanja;

» da vladate jednim od sluzbenih jezika, u skladu sa Zakonom o jezicima;

 da ste zdravstveno sposobni za obavljanje relevantnog zadatka;

* da niste pravosnaznom presudom osudivani za krivi¢no delo izvrseno umisljajem;
* ne bi trebalo da bude na snazi neka disciplinska mera za razreSenje sa funkcije
javnog funkcionera;

Obavezno obrazovanje:
Master ili ekvivalentno obrazovanje sa najmanje (4) godine studija na Pravnom
fakultetu.

Radno iskustvo:

» Najmanje osam (8) godina profesionalnog radnog iskustva ukljucujuci jedan od
sledecih uslova:

* Pet (5) godina radnog iskustva na rukovodecim pozicijama, odnosno



« Cetiri (4) godine radnog iskustva na rukovodeéim pozicijama i diploma drugog
stepena visokog obrazovanja (master), ili

» Tri (3) godine radnog iskustva na rukovodecim pozicijama i diploma treceg stepena
visokog obrazovanja (doktorat).

Trajanje imenovanja:
Izbor na ovu funkciju vrsi se na period od Cetiri (4) godine sa pravom jednog
produZivanja, na isti period.

Rok za podnosenje prijava:
Konkurs je otvoren 30 dana od 16.05.2024. do 14.06.2024.

Povlacenje prijave i potrebne dokumentaciie 7a aplikaciju: Obrazac za prijavu se
moZe nabaviti preko sajta ili se moze uzeti u arhivi br.4,
prizemlje, u objektu UKZ.

Povladenje prijave i potrebne dokumentaciie za aplikaciju: Obrazac za prijavu se
moZe nabaviti preko sajta ili se moze uzeti u arhivi br.4,
prizemlje, u objektu UKZ.

Uz prijavni obrazac mora biti priloZzena dokumentacija/dokaz o potrebnim
obrazovnim kvalifikacijama, specifi¢nim vestinama i prethodnom radnom iskustvu i
to:

* CV kandidata;

* Motivaciono pismo;

* Diploma o $kolskoj spremi (kopija overena);

* Diploma steCena u inostranstvo mora biti overena kod notara:

» identifikacioni dokument (kopija li¢ne karte);

* I1zvod rodenih (u originalu);

» Vazece uverenje nadleznog suda (u originalu);

* Druga relevantna dokumenta za ovu poziciju (potvrda o radnom iskustvu prilozena
uz izjavu Penzionog fonda).

Popunjena dokumenta predaju se u Kancelariji za Arhivu i protokol, prizemlje br.04
od 08:00 do 16:00 ¢asova, u zgradi Javnog Univerziteta ,.Kadrt Zeka™, ul. Zija
Shemsiu, b.b., 60 000 Gnjilane, Republika Kosovo.

Prijave dostavljene nakon navedenog roka nece biti prihvacene, dok ¢e nepotpune
prijave biti odbijene.

Kandidati koji budu izabrani za intervju moraju da priloze originalnu dokumentaciju
na proveru.



